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P.O.R. FSE 2014/2020 SARDEGNA - Operazione a regia — Operazioni selezionate tramite avviso pubblico

(a costi reali o tasso forfettario)

CHECK LIST-VERBALE VERIFICHE AMMINISTRATIVO FINANZIARIE IN LOCO IN ITINIRE/EX POST DEI
RENDICONTI FINALI

a cura del RdA Funzione CONTROLLO (o eventuale soggetto esterno)

Data del controllo: .......ccceieriiieiee e er s snesesnesessnessessens

Luogo svolgimento del controllo: .........ccceeeeeerceercecnnnns

DATI RIEPILOGATIVI DELL'INTERVENTO OGGETTO DEL CONTROLLO

ASSE/OBIETTIVO SPECIFICO/AZIONE

TITOLO DELL'INTERVENTO/PROGETTO

BENEFICIARIO (ENTE ATTUATORE)

CuP

CLP

CONVENZIONE/ATTO DI ADESIONE

COSTO TOTALE PROGETTO DI CUL: €.
- FINANZIAMENTO A CARICO DEL POR
- EVENTUALE CONTRIBUTO PRIVATO €




Linaore ssroges
Forde toculs muropes

€2

ot bilcnr . Firdormar

- EVENTUALE ALTRE FONTI DI

FINANZIAMENTO

~IPOR

PERIODO SVOLGIMENTO (DA CONVENZIONE)

STATO DELL'INTERVENTO

O IN CORSO
O CONCLUSO

ESITO CONTROLLO (V.SEZIONE 2) RISULTANZE

CONTROLLO)

O REGOLARE
0O IRREGOLARE

O PARZIALMENTE REGOLARE

SEZIONE 1) SPESE RENDICONTATE OGGETTO DEL CONTROLLO

DI SEGUITO SI RIPORTA IL QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SPESE SOTTOPOSTE A CONTROLLO NEL CASO DI OPERAZIONI

A COSTI REALL:

SPESA

DESCRIZIONE VOCE DI

PREVENTIVO
(n)

SPESE RENDICONTATE SCOSTAMENTO
SPESE
SPESE
RENDICONTATE RENDICONTATE TOTALE V.A. %
FINO ALLA TR, CONVENZIONE (F=E/A)
VERIFICA ATTUALE (C) (D=B+c)) (E=D-A)
ATTUALE (B)

B.1) PREPARAZIONE

B.2) REALIZZAZIONE

RISULTATI

B.3) DIFFUSIONE

B.4) DIREZIONE
CONTROLLO INTERNO

DIRETTI

B) TOTALE COSTI

INDIRETTI

C) TOTALE COSTI

(B+C)

TOTALE GENERALE

COFINANZIAMENTO
PRIVATO

NOTE:

DI SEGUITO SI RIPORTA IL QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SPESE SOTTOPOSTE A CONTROLLO NEL CASO DI OPERAZIONI

A TASSI FORFETTARI.
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SPESE RENDICONTATE SCOSTAMENTO
SPESE
PREVENTIVO SPESE
DescRzoNe Vock 0| ) | o aia | REIOOONRTE | commarone | | %
VERIFICA ATTUALE (C) (D=B+c)) (E=D-A) (F=E/A)
ATTUALE (B)

B.1) PREPARAZIONE

B.2) REALIZZAZIONE

B.3) DIFFUSIONE
RISULTATI

B.4) DIREZIONE E
CONTROLLO INTERNO

B) TOTALE COSTI
DIRETTI

C) TOTALE COSTI A
TASSO FORFETTARIO

TOTALE GENERALE
(B+C)

COFINANZIAMENTO
PRIVATO

NOTE:
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LE SPESE SOTTOPOSTE A CONTROLLO ALLA VERIFICA IN OGGETTO SONO COSI RIPARTITE TRA | DIVERSI PARTNER DEL
RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO DI IMPRESE (RT]I):

DESCRIZIONE VOCE DI
SPESA

MEMBRO RTIN. 1
(INDICARE)

MEMBRO RTIN. 2
(INDICARE)

MEMBRO RTIN. .....
(INDICARE)

SPESE RENDICONTATE
ALLA VERIFICA ATTUALE

TOTALE GENERALE
(VALORI IN EURO)

NOTE:
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SEZIONE 2) RISULTANZE DEL CONTROLLO

~POR

In questa sezione sono riportati i rilievi riscontrati in seguito alle verifiche effettuate sulla documentazione
originale acquisita presso il soggetto attuatore (Vedi Sezione 3 - Check-list di controllo), relativa al

rendiconto di spese presentato.

E’ stata verificata, attraverso un’analisi della documentazione ed interviste al soggetto attuatore:

(a) la compatibilita dell’intervento realizzato con gli obiettivi del POR;

(b) la pertinenza, 'ammissibilita, la congruita, la legittimita, I'effettivita e la compatibilita delle spese sostenute

rispetto al periodo di validita dell’intervento.

La documentazione di spesa assoggettata al controllo e stata debitamente vidimata in sede di sopralluogo.

A seguito delle verifiche effettuate & stato riscontrato quanto appresso riportato:

In conclusione, le spese presentate si ritengono ammissibili, ad eccezione di quelle riportate in tabella:

Estremi documento di spesa

Spesa
Cod. Voce di Soggetto Intervento imputata Spe§a r_10_n Spesa
spesa attuatore . al ammissibile | sospesa
Fornitore | N. Data Importo | Data X
rendiconto
pagamento
Totale spese non ammissibili e/o sospese (Valori in euro)
Le Spese riammissibili sono dettagliate nella tabella che segue:
Estremi documento di spesa
. Spesa
Cod. \sIO::adl :t:ggg:z Intervento imputata al riamsn’:;ssa:bile
P Fornitore | N. Data Importo | Data rendiconto
pagamento
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Totale spese riammissibili (Valori in euro)
Di seguito si riporta una tabella riepilogativa delle verifiche effettuate:
.. Verifica intermedia n. Verifica intermedia n. .
Descrizione 1 Totale convenzione
1 Spese rendicontate
2 Spese non ammissibili
3 Spese sospese
4 Spese riammissibili
=12 | SPESE AMMISSIBILI
3+4

LA SPESA TOTALE AMMESSA ALLA VERIFICA ATTUALE, A SEGUITO DEI CONTROLLI ESEGUITI E PARI AD EURO:
COSI DETERMINATA:

A SPESE AMMISSIBILI € e

(campo 5 tabella precedente)

B COSTI A TASSO FORFETTARIO AMMISSIBILI € e

C SPESA TOTALE AMMESSA (C=A+B) L S

DATA E FIRMA DEL SOGGETTO ESTERNO CONTROLLORE (SE PRESENTE)
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SEZIONE 3) CHECK LIST DI CONTROLLO

~POR

DESCRIZIONE DEL CONTROLLO

Si

NOTE

E’ STATA STIPULATA UNA CONVENZIONE/ATTO DI ADESIONE CON LA
REGIONE SARDEGNA, PER LA REALIZZAZIONE DELL’INTERVENTO IN
OGGETTO?

IN CASO DI RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO DI IMPRESE (RTI), E
PRESENTE L’ATTO COSTITUTIVO REDATTO NELLE FORME PREVISTE E
SONO CHIARAMENTE IDENTIFICATE LE ATTIVITA DI COMPETENZA DI
CIASCUN PARTNER?

LE EVENTUALI ATTIVITA DELEGATE A SOGGETTI TERZI SONO STATE
AUTORIZZATE E RIENTRANO NEI LIMITI E NELLE MODALITA FISSATE
DALLA NORMATIVA COMUNITARIA, NAZIONALE E REGIONALE, DI
RIFERIMENTO ALLA DATA DELLA STIPULA DELLA CONVENZIONE,
DALL’AVVISO E DAL VADEMECUM?

LE AZIONI FORMATIVE SONO FUNZIONALI AL RAGGIUNGIMENTO DEGLI
OBIETTIVI DI CUI AL PROGETTO APPROVATO?

LA CONCLUSIONE DELLE AZIONI E COMPATIBILE CON LA DATA DI
SCADENZA INDICATA NELLA CONVENZIONE O IN EVENTUALI
PROROGHE?

LE EVENTUALI VARIAZIONI APPORTATE AL PREVENTIVO DI SPESA
ALLEGATO ALLA CONVENZIONE SONO STATE DEBITAMENTE
COMUNICATE E, OVE PREVISTO AUTORIZZATE
DALL’AMMINISTRAZIONE?

E’ STATO FORNITO IL RENDICONTO ANALITICO DI SPESA,
DETTAGLIATO A LIVELLO DI SINGOLO DOCUMENTO PRESENTATO,
DEBITAMENTE CONTROFIRMATO DAL RESPONSABILE LEGALE DEL
SOGGETTO ATTUATORE?

E’ STATA VERIFICATA L'ALIMENTAZIONE PUNTUALE E COMPLETA DEL
SISTEMA INFORMATIVO REGIONALE?

L’IMPORTO INSERITO NEL RENDICONTO CORRISPONDE A QUELLO
RIPORTATO NEI DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI DI SPESA PRESENTATI?

E' STATA APERTA UNA POSIZIONE INAIL PER LO SVOLGIMENTO
DELLE AZIONI FORMATIVE? E’ PRESENTE LA REGOLARE DENUNCIA
INAIL?

10

NEL CASO IN CUI UN'AGENZIA FORMATIVA HA RENDICONTATO L'IVA
SULLE SPESE SOSTENUTE, E STATA VERIFICATA L'INESISTENZA DEL
RELATIVO RIMBORSO ALL'ERARIO?

11

SONO PRESENTI | REGISTRI OBBLIGATORI PREVISTI DALLA
NORMATIVE DI RIFERIMENTO PER LO SVOLGIMENTO DI AZIONI
FORMATIVE, CORRETTAMENTE TENUTI E PREVENTIVAMENTE VIDIMATI
DALLA REGIONE SARDEGNA? IN PARTICOLARE:

(ELENCARE | REGISTRI)

12

PER CIO CHE CONCERNE | COSTI NON DIRETTAMENTE IMPUTABILI
ALLA CONVENZIONE IN OGGETTO, SONO STATI FORNITI | PREVISTI
CRITERI DI RIPARTIZIONE PRO-QUOTA, NEL RISPETTO DEI RELATIVI
LIMITI DI AMMISSIBILITA?
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DESCRIZIONE DEL CONTROLLO

Si

NOTE

13

SONO PRESENTI, IN ORIGINALE GLI INCARICHI, CONVENZIONI E
CONTRATTI STIPULATI DAL SOGGETTO ATTUATORE PER LO
SVOLGIMENTO DELLE AZIONI (CONTRATTI DI AFFITTO, DI LEASING,
CONVENZIONI CON AZIENDE OSPITANTI GLI STAGISTI, ECC.)? GLI
STESSI SONO FORMALMENTE REGOLARI E INEQUIVOCABILMENTE
RIFERIBILI AD ATTIVITA PERTINENTI CON LE SUDDETTE AZIONI?

14

OVE PREVISTO, SONO PRESENTI | TRE PREVENTIVI DI SPESA E/O UNA
PERIZIA DI CONGRUITA ANALITICA REDATTA DA UN TECNICO
ABILITATO?

15

SONO RISPETTATI | CRITERI DI PUBBLICIZZAZIONE DELLE
OPERAZIONI?

16

SONO RISPETTATI | REQUISITI DI ACCESSO PREVISTI PER L'UTENZA?

17

SONO RISPETTATI | TEMPI E LE SCADENZE PREVISTE PER
L’ATTUAZIONE DELLE ATTIVITA PROGETTUALI?

18

IL PERSONALE IMPIEGATO E COERENTE RISPETTO ALLE
PRESCRIZIONI PREVISTE DALL’AVVISO E DI QUANTO INDICATO NEL
PROGETTO?

19

L’ATTIVITA REALIZZATA E' CONFORME CON QUANTO PREVISTO NEL
PROGETTO APPROVATO?

20

LE RISORSE UMANE IMPIEGATE SONO IN LINEA CON QUELLE
PROPOSTE?

21

GLI ALLIEVI COINVOLTI CORRISPONDONO A QUELLI PREVISTI?

22

SONO STATI RISPETTATI GLI ADEMPIMENTI IN MATERIA DI
INFORMAZIONE E PUBBLICITA?

23

LA DOCUMENTAZIONE GIUSTIFICATIVA DI SPESA (FATTURE,
RICEVUTE, BUSTE PAGA E DOCUMENTI DI SPESA PER IL RIMBORSO DI
VIAGGI E TRASFERTE, INDENNITA DI FREQUENZA, ECC.) INDICATA NEL
CONSUNTIVO DI CUI ALLA SEZIONE 2, E STATA FORNITA IN ORIGINALE
DURANTE IL CONTROLLO IN OGGETTO?

24

LA DOCUMENTAZIONE DI PAGAMENTO (CONTABILI BANCARIE PER |
BONIFICI, FOTOCOPIA ASSEGNI BANCARI, BOLLETTINI DI CONTO
CORRENTE POSTALE, ESTRATTI DI CONTO CORRENTE BANCARIO,
ECC.) E STATA FORNITA IN ORIGINALE DURANTE IL CONTROLLO IN
OGGETTO?

25

LA DOCUMENTAZIONE GIUSTIFICATIVA DI SPESA E PERTINENTE E
RIFERITA AD AZIONI AMMISSIBILI?

26

LA DOCUMENTAZIONE GIUSTIFICATIVA DI SPESA E DI PAGAMENTO
RICADE NEL PERIODO TEMPORALE DI VALIDITA DELL'INTERVENTO
FISSATA DALLA NORMATIVA COMUNITARIA, NAZIONALE E REGIONALE,
DI RIFERIMENTO ALLA DATA DELLA STIPULA DELLA CONVENZIONE,
DALL’AVVISO E DAL VADEMECUM?
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DESCRIZIONE DEL CONTROLLO

Si

NOTE

27

LA DOCUMENTAZIONE GIUSTIFICATIVA DI SPESA E CONFORME ALLA
NORMATIVA NAZIONALE CIVILISTICA E FISCALE (LEGITTIMITA DELLA
SPESA)?

28

LE SPESE RENDICONTATE SONO CONTENUTE NEI LIMITI (PER NATURA
E/O IMPORTO) STABILITI DALLA NORMATIVA COMUNITARIA,
NAZIONALE E REGIONALE, DI RIFERIMENTO ALLA DATA DELLA STIPULA
DELLA CONVENZIONE, DALL’AVVISO E DAL VADEMECUM?

29

| PAGAMENTI EFFETTUATI SI RIFERISCONO A SPESE EFFETTIVAMENTE
SOSTENUTE E DOCUMENTATE NELL'AMBITO DEL PROGETTO IN
ESAME?

30

| DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI DI SPESA SONO STATI INTERAMENTE
PAGATI?

31

LA DOCUMENTAZIONE GIUSTIFICATIVA DI SPESA E STATA OGGETTO DI
CONTABILITA SEPARATA O DI CODIFICA SEPARATA?

32

E’ STATA FORNITA LA DOCUMENTAZIONE SPECIFICA RICHIESTA
DALLA NORMATIVA COMUNITARIA, NAZIONALE E REGIONALE DI
RIFERIMENTO ALLA DATA DI STIPULA DELLA CONVENZIONE? IN
PARTICOLARE:

33

PERSONALE DIPENDENTE: TIME-SHEET DELLE ORE LAVORATE
DEBITAMENTE FIRMATO DAL DIPENDENTE, PROSPETTO DEL
COSTO ORARIO, ORDINE DI SERVIZIO, ECC.

34

PERSONALE NON DIPENDENTE: LETTERA DI INCARICO,
CURRICULUM VITAE.

35

IMMOBILI: CONTRATTI, FATTURE, QUIETANZE.

36

ATTREZZATURE  (NOLEGGIO O LEASING): PREVENTIVI,
CONTRATTO,  FATTURE  LISTINO  PREZZI, CRITERI DI
IMPUTAZIONE, QUIETANZE.

37

AMMORTAMENTO IMMOBILI E/O ATTREZZATURE: REGISTRO DEI
BENI AMMORTIZZABILI, ELENCO PAGAMENTI, PROSPETTO DI
CALCOLO DELLA QUOTA DI AMMORTAMENTO IMPUTABILE AL
PROGETTO.

38

MATERIALE DI CONSUMO: BOLLE DI PRELIEVO DA MAGAZZINO,
ELENCO RIEPILOGATIVO MATERIALE UTILIZZATO, SCHEDE DI
CONSEGNA DEL MATERIALE CONTROFIRMATE DALL’ALLIEVO,
VERBALE DI DISTRUZIONE DEI BENI INUTILIZZABILI.

39

LA DOCUMENTAZIONE GIUSTIFICATIVA DI SPESA E STATA
REGOLARMENTE ANNULLATA CON L’'APPOSIZIONE DEL TIMBRO
PREVISTO?

40

NEL CASO DI RICORSO AL PRINCIPIO DI FLESSIBILITA, LE SPESE SONO
IN LINEA CON LE REGOLE RICHIESTE DALLA NORMATIVA PREVISTA

41

NEL CASO DI COSTI A TASSO FORFETTARIO: L’AMMONTARE
FORFETTARIO DEI COSTI E STATO CORRETTAMENTE CALCOLATO,
SECONDO LE PRESCRIZIONI E NEL RISPETTO DELLE PERCENTUALI
PREVISTE DAL REGOLAMENTO E DALL’AVVISO

NA = NON APPLICABILE
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DATA E FIRMA DEL SOGGETTO ESTERNO CONTROLLORE (SE PRESENTE)
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