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SCHEDA ISTRUTTORIA - APPALTI DI SERVIZI E FORNITURE  

Oggetto: ----------- ( corrispondente a denominazione della procedura) 

SEZIONE A) - DATI  IDENTIFICATIVI DELL’OPERAZIONE  

ASSE (CODIFICA E TITOLO)  

DENOMINAZIONE DELL ’OPERAZIONE  

LUOGO DI REALIZZAZIONE   

PROVINCIA DI  

RESPONSABILE DI LINEA   

TIPOLOGIA DI INTERVENTO  Appalto pubblico 

DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA   

IMPORTO COMPLESSIVO A BASE DI GARA (IVA 
ESCLUSA)  
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SEZIONE B) CICLO DELL’APPALTO   
FASE INTERNA:  PROGRAMMAZIONE  E PREDISPOSIZIONE DI TUTTI I DOCUMENTI 
NECESSARI PER L’INDIZIONE  DELLA  GARA  D’APPALTO 
(INFORMAZIONI DA RIPORTARE PREFERIBILMENTE NELLA DETERMINAZIONE A  CONTRARRE) 
1. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

COD. 
PROGR. DESCRIZIONE SI/NO NOTE 

1 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

• E’ NOMINATO CON SPECIFICO ATTO 
(ART. 10 C. 1 D.LGS. N. 163/2006) 

  

OPPURE 
• IN ASSENZA DI NOMINA E’ IL DIRIGENTE DEL 

SERVIZIO COMPETENTE  
(ART 14 C.1 L.R. N. 5/2007 E ART. 5, C. 2 L. N. 
241/1990) 

  

2. PROGRAMMAZIONE DELL ’OPERAZIONE  
COD. 

PROGR. DESCRIZIONE SI/NO NOTE 

1 

COERENZA DELL ’OPERAZIONE CON IL PO FSE 

• L’OPERAZIONE È PREVISTA NEL  PO FSE SI Vedasi scheda Parere di conformità 

• L’OPERAZIONE È COERENTE CON IL PO FSE SI Vedasi scheda Parere di conformità 

2 

COERENZA DELL ’OPERAZIONE CON LA NORMATIVA COMUNITARIA , NAZIONALE , REGIONALE SUGLI APPALTI  
• INDICAZIONE NELLA DETERMINAZIONE A 

CONTRARRE DEL TIPO DI PROCEDURA E DEGLI 
ELEMENTI ESSENZIALI 
(ART. 55, C. 1 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• L’IMPORTO STIMATO DEL CONTRATTO E’ 
DETERMINATO SULLA BASE DEI CRITERI 
DELL’ART. 29 D.LGS. N. 163/2006 

  

• L’IMPORTO A BASE D’ASTA E’ DETERMINATO 
SULLA BASE DEL MIGLIOR PREZZO DI MERCATO, 
OVE RILEVABILE, E COMUNQUE AI SENSI 
DELL’ART. 89 D.LGS. N. 163/2006 

  

NEL CASO DI QUALIFICAZIONE DI APPALTO COME CONTRATTO ESCLUSO DALL’APPLICAZIONE DEL D.LGS. N. 
163/2006 

• ESPLICITAZIONE DELLA MOTIVAZIONE E 
ADERENZA DELLA STESSA AI CASI PREVISTI 
DALLA NORMATIVA 
(TITOLO II D.LGS. N. 163/2006) 

  

• CONFORMITA’ DELLA PROCEDURA DESCRITTA 
ALLE REGOLE PROCEDURALI MINIME 
(TITOLO II E ART. 27 C.1 D.LGS. N. 163/2006: 
RISPETTO DEI PRINCIPI DI ECONOMICITÀ, 
EFFICACIA, IMPARZIALITÀ, PARITÀ DI 
TRATTAMENTO, TRASPARENZA, 
PROPORZIONALITÀ, E INVITO CONTEMPORANEO 
DI ALMENO 5 CONCORRENTI, SE COMPATIBILE 
CON L'OGGETTO DEL CONTRATTO) 

  

NEL CASO DI PROCEDURE SOTTOSOGLIA 
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• PREVISIONE DELLE MODALITA’ DI RICORSO AL 
MERCATO ELETTRONICO  E INDICAZIONE DEL 
TIPO DI MERCATO ELETTRONICO (MEPA, 
SARDEGNA CAT, ALTRO MERCATO ELETTRONICO, 
CENTRALE COMMITTENZA) E DELLE MODALITA’ DI 
PROCEDURA (ACQUISTO DI OFFERTA A 
CATALOGO O CON RICHIESTA DI OFFERTA AD 
OPERATORE), CONFORMI ALLA NORMATIVA 
(ART. 328 D.P.R. N. 207/2010) 

 
Specificare la modalità e il tipo di mercato 
elettronico: 

OPPURE 
• SE  NON E’ PREVISTO IL RICORSO AL MERCATO 

ELETTRONICO, ADEGUATA MOTIVAZIONE CIRCA 
L’IMPOSSIBILITA’ DI RICORRERE AL MERCATO 
ELETTRONICO 
(ART. 328 D.P.R. N. 207/2010: NON 
REPERIBILITA’ DEL BENE/SERVIZIO ECC.; PER LE 
PROCEDURE IN ECONOMIA, COME DESCRITTO 
POI, CASI DI INDAGINE DI MERCATO EX ART. 11 
REGOLAMENTO RAS, O CASI DI AFFIDAMENTI 
DIRETTI ECCEZIONALI EX ART. 12, C. 3, 
REGOLAMENTO RAS) 

 
Descrizione della motivazione (nel caso di 
acquisto in economia rinviare a quanto 
sotto descritto alla voce corrispondente): 

IN PARTICOLARE NEL CASO DI DIALOGO COMPETITIVO O PROCEDURE NEGOZIATE  
(ART. 58 E ARTT. 56, 57, 125 D.LGS. 163/2006): 
• ADEGUATA ED ESPRESSA MOTIVAZIONE DELLA 

SCELTA DEL TIPO DI PROCEDURA, 
CORRISPONDENZA DELLA STESSA AI SOLI CASI 
AMMESSI, E DESCRIZIONE DELLE CIRCOSTANZE 
DI FATTO ADEGUATAMENTE DOCUMENTABILI SU 
CUI SI FONDA 
(ARTT. 11, 54 C. 3 E 4, 56, 57, 58, 125, D.LGS. 
N. 163/2006) 

 
Descrizione della motivazione e del 
soddisfacimento di tutti i requisiti nei 
documenti di gara: 

• L’IMPORTO A BASE D’ASTA E’ DETERMINATO 
SULLA BASE DI IDONEE RILEVAZIONI DI MERCATO, 
O ALTRIMENTI ATTRAVERSO GLI STRUMENTI 
DELL’ ART. 89 D.LGS. N. 163/2006 

  

• SE GIUSTIFICATE DA RAGIONI DI URGENZA, 
ADEGUATA ED ESPRESSA MOTIVAZIONE 
DELL’URGENZA (NON IMPUTABILE A MERO 
RITARDO DELLA STAZIONE APPALTANTE) E 
LIMITAZIONE DEL CONTENUTO DEL CONTRATTO 
ALLA MISURA STRETTAMENTE NECESSARIA PER 
FAR FRONTE AGLI EVENTI IMPREVEDIBILI 

  

• SE CON PREVIO BANDO DI GARA, CONFORMITA’ 
DELLA PROCEDURA DESCRITTA A CASI E REGOLE 
PROCEDURALI MINIME: 
(ART. 56 D.LGS. N. 163/2006: PARITÀ DI 
TRATTAMENTO, DIVIETO DI FORNIRE 
INFORMAZIONI IN MANIERA DISCRIMINATORIA, 
EVENTUALE PREVISIONE DELLO SVOLGIMENTO IN 
FASI PER RIDURRE LE OFFERTE DA NEGOZIARE) 

  

• SE SENZA PREVIO BANDO DI GARA, CONFORMITA’ 
DELLA PROCEDURA DESCRITTA A CASI E REGOLE 
PROCEDURALI MINIME: 
(ART. 57, COMMA 6 D.LGS. N. 163/2006 : SALVA 
NEGOZIAZIONE CON OPERATORE DETERMINATO,  
INVITO CONTEMPORANEO DI ALMENO 3 
OPERATORI SE ESISTENTI, SELEZIONATI TRAMITE 
INDAGINE DI MERCATO O DAGLI ELENCHI DELLA 
STAZIONE APPALTANTE, IN CONFORMITA’ AI 
PRINCIPI DI TRASPARENZA, CONCORRENZA, 
ROTAZIONE; SCELTA DELL’OFFERTA SECONDO I 
CRITERI ORDINARI, PREVIO ACCERTAMENTO DEI 
REQUISITI PREVISTI PER L'AFFIDAMENTO DI 
CONTRATTI DI UGUALE IMPORTO MEDIANTE 
PROCEDURA ORDINARIA) 
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• NEL CASO DI NEGOZIAZIONE CON OPERATORE 
PREDETERMINATO E/O PER SERVIZI 
COMPLEMENTARI O ANALOGHI, ADEGUATA ED 
ESPRESSA MOTIVAZIONE E SUA RISPONDENZA AI 
PRESUPPOSTI E LIMITI TASSATIVI DI LEGGE  
ART. 57, C. 5, LETTERE A), B) 

  

IN PARTICOLARE, NEL CASO DI PROCEDURA NEGOZIATA IN ECONOMIA (ART. 125 D.LGS. N. 163/2006 E 
REGOLAMENTO RAS EX D.G.R. N. 38/12 DEL 30/9/2014): 

• ADEGUATA ED ESPRESSA MOTIVAZIONE DELLA 
SCELTA DELLA PROCEDURA E SUA RISPONDENZA 
AI PRESUPPOSTI OGGETTUALI E DI IMPORTO 
DELLA NORMATIVA VIGENTE 
(ART. 125, C. 9 D.LGS. N. 163/2006, ART. 8 E 
14 REGOLAMENTO RAS: IMPORTO SOTTO 
SOGLIA COMUNITARIA E, SE AFFIDAMENTO 
DIRETTO, IMPORTO INFERIORE A € 40.000,00; 
ACQUISTI IN UNA CATEGORIA MERCEOLOGICA 
DEL MERCATO ELETTRONICO O NELLE ALTRE 
IPOTESI TASSATIVE DI LEGGE EX ART 125 C. 10 
D.LGS. N. 163/2006;) 

 (Specificare se trattasi di affidamento 
diretto)  

• CONFORMITA’ DELLA PROCEDURA DESCRITTA ALLE MODALITA’ PROCEDURALI MINIME ALLA NORMATIVA IN 
MERITO ALLA SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 

RISPETTO DEI PRINCIPI MINIMI COMUNI 
(ART. 125 C. 11 D.LGS. N. 163/2006 E ART. 332 
D.P.R. N. 207/2010, ART. 3 REGOLAMENTO RAS: 
TRASPARENZA, ROTAZIONE, PARITÀ DI 
TRATTAMENTO, ECONOMICITA’, EFFICACIA, LIBERA 
CONCORRENZA, PARITA’ DI TRATTAMENTO, 
PROPORZIONALITA’ E PUBBLICITA’, RISPETTO 
OBBLIGHI IN MATERIA DI DIRITTO AMBIENTALE, 
SOCIALE E LAVORO SELEZIONE DELL’OFFERTA 
SECONDO I CRITERI ORDINARI, PREVIO 
ACCERTAMENTO DEI REQUISITI DI QUALIFICAZIONE 
PREVISTI PER L'AFFIDAMENTO DI CONTRATTI DI 
UGUALE IMPORTO MEDIANTE PROCEDURA 
ORDINARIA) 

  

RISPETTO DELLE MODALITA’ PROCEDURALI MIMINE: 
INVITO CONTEMPORANEO DI ALMENO 5 OPERATORI 
SE ESISTONO IN TALE NUMERO IDONEI TRA GLI  
ISCRITTI NELL’ELENCO OPPURE TRA GLI ADERENTI 
ALL’INDAGINE DI MERCATO 
(ART. 125 C. 11, C. 12 D.LGS. N. 163/2006 E ART. 
14 REGOLAMENTO RAS) 

  

OPPURE, PER IL CASO DI AFFIDAMENTO DIRETTO, 
INVITO DI OPERATORE TRA GLI ISCRITTI AL MERCATO 
ELETTRONICO MEDIANTE MOTIVAZIONE ESPRESSA 
DELLA SCELTA, MEDIANTE SELEZIONE CON 
SORTEGGIO O SCELTA DISCREZIONALE, SECONDO 
PRINCIPIO DI ROTAZIONE, PARITA’ DI TRATTAMENTO, 
CONGRUITA’ ECONOMICA 
(ART. 12, C. 2 E ART. 14 C. 1 REGOLAMENTO RAS) 

  

• E, NEL CASO DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI FUORI DALL’ELENCO, QUANDO NON SI RICORRE AL MERCATO 
ELETTRONICO, NEL RISPETTO DELLE MODALITA’ PROCEDURALI MINIME: 

PREVISIONE DELLA PREVIA INDIZIONE DI INDAGINE DI 
MERCATO, E  CON MOTIVAZIONE CONFORME AI CASI 
DI LEGGE 
(ART. 11 REGOLAMENTO RAS: NELLA CATEGORIA 
NON ESISTONO OPERATORI ISCRITTI, O ESISTE UN 
NUMERO RIDOTTO, O NESSUN OPERATORE È 
DISPONIBILE ALL’APPALTO) 
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OPPURE, PER IL CASO DI AFFIDAMENTO DIRETTO 
ECCEZIONALE AI SENSI DELL’ART. 12 C. 3, LETT. C) 
REGOLAMENTO RAS, RICORRENZA CASI EX ART. 11 
E PREVIA INDAGINE DI MERCATO, E SE LE 
CARATTERISTICHE SPECIFICHE DEL BENE O 
SERVIZIO RICHIEDONO SOLO UN OPERATORE 
SPECIFICO DA INVITARE) 
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3. AVVISO DI PREINFORMAZIONE  
(SE EFFETTUATO) 

COD. 
PROGR. DESCRIZIONE SI/NO NOTE 

1 

AVVISO DI PREINFORMAZIONE  
• L’AVVISO DI PREINFORMAZIONE È AVVENUTO 

CON LE PRESCRITTE MODALITÀ DI 
PUBBLICAZIONE E COMUNICAZIONE  
(ART. 63 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• PRESENZA DELLE INFORMAZIONI DI CUI 
ALL'ALLEGATO IX DEL D.LGS. N. 163/2006 

  

4. BANDO DI GARA (LEX SPECIALIS DE I DOCUMENTI DI GARA)   
4.1 FORMA STANDARD DEL BANDO DI GARA O LETTERA DI INVITO   

COD. 
PROGR. DESCRIZIONE SI/NO NOTE 

1 

PROCEDURE APERTE, RISTRETTE, DIALOGO COMPETITIVO O NEGOZIATE CON BANDO  
• IL BANDO CONTIENE LE INFORMAZIONI  MINIME 

PREVISTE DAL D.LGS. N. 163/2006, DAL 
MODELLO DI FORMULARIO ADOTTATO DALLA 
COMMISSIONE E PUBBLICATO SUL SITO 
HTTP://SIMAP.EU.INT  (FORMULARIO STANDARD 2 
- IT) COME ESPLICITATE AL 4.2, PUNTI DA 1 A 6 
(ART. 64 C. 4 E ALLEGATO IXA D.LGS. N. 
163/2006) 

  

• OVE L’AUTORITA’ DI VIGILANZA SUI CONTRATTI 
PUBBLICI (AVCP) ABBIA ADOTTATO APPOSITO  
BANDO-TIPO PER LA FORNITURA O IL SERVIZIO, IL 
BANDO E’ REDATTO ANCHE CONFORMEMENTE AL 
MODELLO APPROVATO, O SONO STATE 
ADEGUATAMENTE MOTIVATE DEROGHE ALLO 
STESSO 
(ART. 64 C. 4BIS D.LGS. N. 163/2006) 

  

2 

PROCEDURE RISTRETTE, DIALOGO COMPETITIVO , PROCEDURE NEGOZIATE 

• LA LETTERA DI INVITO CONTIENE GLI ELEMENTI 
ULTERIORI IMPOSTI PER LEGGE 
(ART. 67 D.LGS. N. 163/2006: ESTREMI DEL 
BANDO DI GARA PUBBLICATO;  
IN CASO DI DIALOGO COMPETITIVO, LA DATA 
STABILITA E L'INDIRIZZO PER L'INIZIO DELLA FASE 
DI CONSULTAZIONE; PER LE PROCEDURE 
NEGOZIATE GLI ELEMENTI DI CUI ALL’ART. 14 C. 3 
REGOLAMENTO RAS) 

  

4.2 INFORMAZIONI CHE DEVONO ESSERE PRESENTI NEL BANDO  DI GARA  (O NELLA  LETTERA  DI 
INVITO, E/O NEL DISCIPLINARE  DI GARA  E/O NEL CAPITOLATO  D’ONERI) 

COD. 
PROGR. DESCRIZIONE SI/NO NOTE 

1 

INFORMAZIONI SULL ’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  

• DENOMINAZIONE E INDIRIZZO    

• PUNTI DI CONTATTO (TELEFONO, POSTA 
ELETTRONICA, MAIL, FAX) E INDIRIZZO CUI 
VANNO INVIATE LE DOMANDE/OFFERTE 

  

• INDIRIZZO INTERNET    

• INDICAZIONI SU REPERIBILITA’ DEI DOCUMENTI DI 
GARA, ULTERIORI INFORMAZIONI, E QUESITI DA 
FORMULARE 

  

2 INFORMAZIONI SULL ’OGGETTO DELL ’APPALTO  
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• INDICAZIONE DELLA DENOMINAZIONE 
DELL’APPALTO  
(ART. 55 CO. 3 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• CATEGORIA E LUOGO DI ESECUZIONE   

• NEL CASO DI CONTRATTO MISTO, LA 
QUALIFICAZIONE DEL CONTRATTO E DELLA 
NORMATIVA APPLICABILE E’ CONFORME AI 
CRITERI POSTI DALL’ART. 14 D.LGS. N. 
163/2006 

  

• DESCRIZIONE IN MODO CHIARO, PRECISO, 
COMPLETO DELL’OGGETTO DELL’APPALTO E 
EVENTUALE SPECIFICAZIONE DELLE SINGOLE 
PRESTAZIONI 
(ART. 68 D.LGS. N. 163/2006) 

  

ADEGUATEZZA DI INFORMAZIONI TECNICHE SU 
CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO RICHIESTO, 
MODALITA’ DI ESECUZIONE, SPECIFICHE 
TECNICHE RISPETTO ALL’OGGETTO DEL 
CONTRATTO 
(ART. 68 D.LGS. N. 163/2006, ART. 10 L.R. N. 
5/2007) 

  

• LE INFORMAZIONI SU CARATTERISTICHE E 
SPECIFICHE TECNICHE CONSENTONO UNA 
PARTECIPAZIONE APERTA ALLA LIBERA 
CONCORRENZA DEGLI OFFERENTI 

  

• INFORMAZIONI SULLA DIVISIONE IN LOTTI (OVE 
PREVISTO)   

  

• NUMERO DI RIFERIMENTO DELLA 
NOMENCLATURA CPV 

  

• QUANTITÀ DELL’APPALTO E VALORE STIMATO 
DELL’AMMONTARE DELL’APPALTO 

  

• EVENTUALI OPZIONI  
(ART. 57 C. 5 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• DURATA DELL’APPALTO O TERMINE DI 
ESECUZIONE  

  

• VERIFICA SUI RISCHI DI INTERFERENZA  
(ART. 26 D.LGS. N. 81/2008) 

  

• EVENTUALE PRESCRIZIONE DEL DUVRI   

• INDIVIDUAZIONE DEI COSTI RELATIVI ALLA 
SICUREZZA (NON SOGGETTI A RIBASSO) 

  

3 INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO , ECONOMICO, FINANZIARIO E TECNICO 

3.1 

CONDIZIONI RELATIVE ALL ’APPALTO  
• DISPOSIZIONI SU CAUZIONE PROVVISORIA CON 

ESPRESSA RICHIESTA DELL’IMPEGNO A 
RILASCIARE LA CAUZIONE DEFINITIVA, O 
ADEGUATA MOTIVAZIONE CIRCA LA MANCATA 
RICHIESTA DI CAUZIONE PROVVISORIA IN CASO DI 
PROCEDURE IN ECONOMIA  
(ART. 75 D.LGS. N. 163/2006: PER LA 
RIDUZIONE DEL 50%, PREVISIONE DELLA 
NECESSARIA ALLEGAZIONE NELLA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA DELLA 
CERTIFICAZIONE QUALITA’; ART. 16 
REGOLAMENTO RAS PER LA POSSIBILITA’ DI 
NON RICHEDERE CAUZIONE SE IMPORTO 
INFERIORE A € 40.000,00) 
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• DISPOSIZIONI SU CAUZIONE DEFINITIVA, O 
ADEGUATA MOTIVAZIONE CIRCA LA MANCATA 
RICHIESTA DI CAUZIONE PROVVISORIA IN CASO DI 
PROCEDURE IN ECONOMIA  
(ART. 113 D.LGS. N. 163/2006 E ART. 16 
REGOLAMENTO RAS PER LA POSSIBILITA’ DI 
NON RICHEDERE CAUZIONE SE IMPORTO 
INFERIORE A € 40.000,00) 

  

• INFORMAZIONI SULLE MODALITÀ DI 
FINANZIAMENTO  

  

IN PARTICOLARE, DISPOSIZIONI RELATIVE A RAGGRUPPAMENTI, CONSORZI E GEIE: 
• SPECIFICAZIONE IN ORDINE AI SERVIZI 

PRINCIPALI E SECONDARI, OVE PREVISTI  
(ART. 37, C. 2 D.LGS. N. 163/2006)  

  

• PRESCRIZIONE PER CUI L'OFFERTA DEVE 
SPECIFICARE LE  PARTI/QUOTE DEL SERVIZIO O 
DELLA FORNITURA CHE SARANNO ESEGUITE DAI 
SINGOLI OPERATORI ECONOMICI RIUNITI O 
CONSORZIATI  
(ART. 37, C. 4  D.LGS. N. 163/2006) 

  

• PRESCRIZIONE PER CUI I CONSORZI DI CUI 
ALL'ARTICOLO 34, COMMA 1, LETTERA B), SONO 
TENUTI AD INDICARE, IN SEDE DI OFFERTA, PER 
QUALI CONSORZIATI IL CONSORZIO CONCORRE 
(ART. 36, C. 5 E 37, CO. 7 D.LGS. N. 163/2006)  

  

• PRESCRIZIONE SULLA PRESENTAZIONE DI 
OFFERTE DA PARTE DEI SOGGETTI DI CUI 
ALL'ARTICOLO 34, COMMA 1, LETTERE D) ED E), 
E-BIS ANCHE SE NON ANCORA COSTITUITI  
(ART. 37 C. 8 D.LGS. N. 163/2006)  

  

• PRESCRIZIONE PER CUI I CONCORRENTI  RIUNITI 
IN RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO DEVONO 
ESEGUIRE LE PRESTAZIONI NELLA PERCENTUALE 
CORRISPONDENTE ALLA QUOTA DI 
PARTECIPAZIONE AL RAGGRUPPAMENTO  
(ART. 37 C. 13 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• PRESCRIZIONE SUI REQUISITI DI 
PARTECIPAZIONE ALLE GARE DEI CONSORZI 
(ART. 35 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• DIVIETO DI ASSOCIAZIONE IN PARTECIPAZIONE E 
DI QUALSIASI MODIFICAZIONE ALLA 
COMPOSIZIONE DEI RAGGRUPPAMENTI 
TEMPORANEI E DEI CONSORZI ORDINARI DI 
CONCORRENTI RISPETTO A QUELLA RISULTANTE 
DALL'IMPEGNO PRESENTATO IN SEDE DI 
OFFERTA 
(ART. 37 C. 9  D.LGS. N. 163/2006) 

  

3.2 

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  
REQUISITI DI SITUAZIONE PERSONALE DEGLI OPERATORI : 

• RIFERIMENTO AI SOGGETTI AMMESSI A 
PARTECIPARE EX ART. 34 D.LGS. N. 163/2006 

  

• RIFERIMENTO AL POSSESSO DEI REQUISITI DI 
IDONEITA’ PROFESSIONALE  
(ART. 39 D.LGS. N. 163/2006, ART. 25 C. 4 E 5 
L.R. N. 5/2007: ISCRIZIONE PER SOGGETTI 
TENUTI AD ALBI O REGISTRI EQUIVALENTI, DATI 
IDENTIFICATIVI E DATI DEI RAPPRESENTANTI 
LEGALI, ANCHE CESSATI NELL’ULTIMO ANNO) 

  

• RIFERIMENTO AL POSSESSO DEI REQUISITI DI 
ORDINE GENERALE 
(ART. 38 D.LGS. N. 163/2006 E IN PARTICOLARE 
RIFERIMENTO A:  
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INSUSSISTENZA  DI CAUSE OSTATIVE DI CUI ALLA 
NORMATIVA ANTIMAFIA RELATIVAMENTE A TUTTI GLI 
AMMINISTRATORI, EX D.LGS. N. 159/2011 EX LETT. 
A);  

  

PRESCRIZIONE SULLE DICHIARAZIONI DOVUTE DA 
TUTTI COLORO CHE SONO DOTATI DI POTERI DI 
RAPPRESENTANZA LEGALE, ANCHE CESSATI 
NELL’ANNO ANTECEDENTE, EX LETT. B, C, M-TER 

  

REGOLARITA’ CON ADEMPIMENTI SUI LAVORATORI 
DISABILI AI SENSI DELLA L. N. 68/99 EX LETT. L);    

FORMULAZIONE DELL’OFFERTA IN MANIERA 
AUTONOMA RISPETTO A SITUAZIONI DI CONTROLLO 
CON ALTRI CONCORRENTI, EX LETT. M-QUARTER) 

  

• RIFERIMENTO ALLA INSUSSISTENZA DI IPOTESI DI 
DOPPIA PARTECIPAZIONE CONTEMPORANEA 
ALLA GARA   
(ART. 36, C. 5 E ART. 37 C. 7 D.LGS. N. 
163/2006) 

  

• RIFERIMENTO ALL’ASSENZA DI CONDIZIONI DI 
ESCLUSIONE DALLA GARA IN MATERIA DI 
EMERSIONE PROGRESSIVA DA LAVORO 
IRREGOLARE 
(ART. 1 BIS, C. 14, L. N. 383/2001 E SS.MM.II.) 

  

• RIFERIMENTO ALL’OSSERVANZA DELLE NORME IN 
MATERIA DI SICUREZZA DI PREVENZIONE, 
PROTEZIONE, E SICUREZZA SUL LAVORO 

  

• RIFERIMENTO ALL’OBBLIGO DI OSSERVARE  ED 
APPLICARE INTEGRALMENTE NEI CONFRONTI DI 
TUTTI I LAVORATORI DIPENDENTI IL 
TRATTAMENTO PREVISTO DAI CONTRATTI 
COLLETTIVI DI LAVORO DELLA CATEGORIA,   
(ART. 52 DELLA L.R. N. 5/2007) 

  

REQUISITI DI CAPACITA ’ ECONOMICA E FINANZIARIA  
• INDIVIDUAZIONE DEI REQUISITI DI CAPACITÀ 

ECONOMICA E FINANZIARIA E RELATIVA 
ATTESTAZIONE IN CONFORMITÀ ALLA NORMATIVA 
VIGENTE, E ASSENZA DI LIMITI DI ACCESSO 
CONNESSI AL FATTURATO AZIENDALE, SALVA 
PRESENZA DI ADEGUATA E CONGRUA 
MOTIVAZIONE 
(ART. 41 D.LGS. N. 163/2006 E ART. 27 L.R. N. 
5/2007)  

 
Se sono definiti livelli minimi, indicare la 
motivazione: 

REQUISITI  DI CAPACITA ' TECNICA 
• INDIVIDUAZIONE DEI REQUISITI DI CAPACITÀ 

TECNICA E RELATIVA ATTESTAZIONE IN 
CONFORMITÀ ALLA NORMATIVA VIGENTE 
(ART. 42  D.LGS. N. 163/2006, ART. 28 L.R. N. 
5/2007) 

  

EVENTUALE ESPLICITAZIONE DELLE PRESCRIZIONI IN MATER IA DI AVVALIMENTO  
• DOCUMENTI DA PRODURRE PER IL 

CONCORRENTE AVVALENTE 
(ART. 49 LETT. A, B, F, G D.LGS. N. 163/2006) 

  

• DOCUMENTI DA PRODURRE PER L’IMPRESA 
AUSILIARIA 
(ART. 49, LETT. C, D, E, D.LGS. N. 163/2006) 

  

ADEMPIMENTI PER L ’AUTORITA’ DI VIGILANZA DEI CONTRATTI PUBBLICI (AVCP) 
• SE OBBLIGATORIO, PRESCRIZIONE DELLA 

REGISTRAZIONE AL SISTEMA AVCPASS E 
DELL’ACQUISIZIONE DEL PASSOE (PASS 
OPERATORE ECONOMICO) RILASCIATO 
DALL’AVCP  
(ART. 6 BIS D.LGS. N. 163/2006) 

  

• SE OBBLIGATORIO IL CONTRIBUTO ALL’AVCP, 
PRESCRIZIONI RELATIVE ALLE MODALITÀ DEL 
VERSAMENTO  
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4 PROCEDURA DI GARA 

4.1 

INFORMAZIONI SULTIPO DI PROCEDURA  

• INDICAZIONE DEL TIPO DI PROCEDURA  
(ART. 55 C. 3 D.LGS. N. 163/2006) 

 
Descrizione della procedura (si rinvia al 
punto 2.1 per la verifica della motivazione, 
se necessaria): 

• NEL CASO DI PROCEDURE RISTRETTE, DIALOGO 
COMPETITIVO, NEGOZIATE CON BANDO, 
INDICAZIONE DEI LIMITI AL NUMERO DI 
OPERATORI INVITATI A PRESENTARE OFFERTA E 
RIDUZIONE DEL NUMERO DI OPERATORI 
DURANTE IL NEGOZIATO O DIALOGO 

  

4.2 

INFORMAZIONI SUL CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

• CRITERIO DELL’OFFERTA PIÙ BASSA 
(ART. 82 D.LGS. N. 163/2006)  

  

OPPURE 

• CRITERIO DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ 
VANTAGGIOSA  
(ART. 83 D.LGS. N. 163/2006)  
E IN QUESTO CASO: 

  

ESPLICITAZIONE DEI CRITERI DI VALUTAZIONE 
DELL'OFFERTA PERTINENTI ALLA NATURA, 
ALL'OGGETTO E ALLE CARATTERISTICHE DEL 
CONTRATTO 
(ART. 83 C. 1 D.LGS. N. 163/2006)  

  

INDICAZIONE DI PONDERAZIONE ATTRIBUITA A 
CIASCUNO DI ESSI, O MOTIVAZIONE  DELLA 
EVENTUALE IMPOSSIBILITA’ DI PONDERAZIONE CON 
SEMPLICE INDICAZIONE IN ORDINE DI IMPORTANZA 
(ART. 83 C. 2 E 3 D.LGS. N. 163/2006, ART. 18 C. 2 
L.R. N. 5/2007) 

  

EVENTUALE ARTICOLAZIONE IN SUB-CRITERI, SUB-
PESI O SUB-PUNTEGGI 
(ART. 83 C. 4 D.LGS. N. 163/2006) 

  

INDICAZIONE DELLA METODOLOGIA UTILE A 
INDIVIDUARE CON UN UNICO PARAMETRO NUMERICO 
FINALE L'OFFERTA PIÙ VANTAGGIOSA, 
POSSIBILMENTE UTILIZZANDO I METODI DI CUI AL 
REGOLAMENTO D.P.R. N. 207/2010 
(ART. 83 C. 4 D.LGS. N. 163/2006) 

  

4.3 

INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO : MODALITA ’ DI PARTECIPAZIONE  
(PRESENTAZIONE DI DOMANDA /OFFERTA) 
• TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DI DOMANDE 

E/O OFFERTE NEL RISPETTO DEI MINIMI STABILITI 
DALLA NORMATIVA, O CONFORMITA’ DI 
EVENTUALI DEROGHE AI CASI PREVISTI CON 
ADEGUATA MOTIVAZIONE  
(ART. 70 D.LGS. N. 163/2006: SE URGENZA, 
NON DEVE ESSERE IMPUTABILE A MERO RITARDO 
DELLA STAZIONE APPALTANTE;  ART. 11, C. 2  
REGOLAMENTO RAS PER AVVISO DI INDAGINE DI 
MERCATO PER PROCEDURE IN ECONOMIA) 

 
Indicazione della motivazione nel caso di 
deroghe, ove ammesse dalla normativa: 

• PERIODO MINIMO DI VINCOLATIVITA’ 
DELL’OFFERTA 

  

• DISCILPINA DELLE FORMALITÀ DI 
PRESENTAZIONE DI DOMANDA/OFFERTA 
CONFORMI ALLA NORMATIVA 
(ART. 73, 74, 77 C. 3 D.LGS. N. 163/2006, ART. 
79 C. 5-QUINQUIES: ESPLICITAZIONE 
DELL'OBBLIGO DEL CANDIDATO O CONCORRENTE 
DI INDICARE IL DOMICILIO ELETTO PER LE 
COMUNICAZIONI) 
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• INDICAZIONE DEI MEZZI PER LE COMUNICAZIONI E 
GLI SCAMBI DI INFORMAZIONI  CON GLI 
OPERATORI ECONOMICI  
(ART. 77 C. 1 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• INDICAZIONI SULLA MODALITA’ DI APERTURA 
DELLE OFFERTE (GIORNO, LUOGO, PERSONE 
AMMESSE AD ASSISTERE ALLE SEDUTE) 

  

PREVISIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA DA ALLEGARE ALLA DOMANDA/OFFERTA 
• ATTESTAZIONE REQUISITI SITUAZIONE 

PERSONALE  
(ART. 38, 39 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• ATTESTAZIONE REQUISITI CAPACITA’ ECONOMICA 
(ART. 41 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• ATTESTAZIONE REQUISITI CAPACITA’ TECNICA 
(ART. 42 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• SE OBBLIGATORIO, PASSOE (PASS 
OPERATORE ECONOMICO) RILASCIATO 
DALL’AVCP ALL’ATTO DELLA REGISTRAZIONE 
DELL’OPERATORE ALLA BANCA DATI NAZIONALE 
DEI CONTRATTI PUBBLICI  
(ART. 6 BIS D.LGS. N. 163/2006) 

  

• SE OBBLIGATORIO IL CONRIBUTO ALL’AVCP, 
RICEVUTA DEL VERSAMENTO 

  

• FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA’ DI 
CIASCUN SOTTOSCRITORE DEI DOCUMENTI DI 
ATTESTAZIONE 

  

• SE PREVISTA, CAUZIONE PROVVISORIA 
STIPULATA IN CONFORMITÀ ALLA NORMATIVA 
CON DICHIARAZIONE DI IMPEGNO DI UN 
FIDEIUSSORE A RILASCIARE LA GARANZIA FINALE 
PER L'ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
(ART. 75 C. 8 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• SE PRESCRITTO, MODELLO GAP (GARE 
D’APPALTO) COMPILATO NELLA PARTE RELATIVA 
ALL’“IMPRESA PARTECIPANTE” (CON LA 
PREVISIONE CHE IN CASO DI RAGGRUPPAMENTO, 
CONSORZI E GEIE DOVRÀ ESSERE COMPILATO 
DA TUTTE LE IMPRESE FACENTI PARTE DEL 
RAGGRUPPAMENTO, IL CONSORZIO O IL 
GRUPPO)  
(ART. 1 CO. 7 D.L. 629/1982)  

  

• EVENTUALE DOCUMENTAZIONE DI AVVALIMENTO 
(ART. 39 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• EVENTUALE DOCUMENTAZIONE (ATTO 
COSTITUTIVO) DEI CONCORRENTI RAGGRUPPATI 
COSTITUITI  
(ART. 37 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• EVENTUALE PROCURA NEL CASO DI 
SOTTOSCRIZIONE DA PARTE DI UN 
PROCURATORE 

  

PREVISIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI OFFERTA TECNICA (SE PREVISTA) 

• PRESCRIZIONI PER L'ELABORAZIONE 
DELL'OFFERTA TECNICA  

  

• DISPOSIZIONI SULLA POSSIBILITÀ DI OFFERTE IN 
VARIANTE  

  

PREVISIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA 
• MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

ECONOMICA  
(ART. 86 D.LGS. N. 163/2006)  

  

• PRESCRIZIONE PER CUI LE OFFERTE DEVONO 
ESSERE CORREDATE CON LA SPECIFICAZIONE 
DEI COSTI SULLA SICUREZZA 
(ART. 86 CO. 3 BIS D.LGS. N. 163/2006) 
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4.4 

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI GARA  

• PREVISIONE DELLA DISCIPLINA DELLA MODALITA’ 
DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 

  

• CONFORMITA’ DELLE DISPOSIZIONI PREVISTE A 
PENA DI ESCLUSIONE CON IL PRINCIPIO DI 
TASSATIVITA’ DELLE CAUSE DI ESCLUSIONE 
PREVISTE DALLA NORMATIVA  
(ART. 46 COMMA 1-BIS D.LGS. N. 163/2006: 
MANCATO ADEMPIMENTO ALLE PRESCRIZIONI DI 
LEGGE VIGENTI, INCERTEZZA ASSOLUTA SU 
CONTENUTO O PROVENIENZA DELL’OFFERTA, 
DIFETTO DI SOTTOSCRIZIONE O DI ALTRI 
ELEMENTI ESSENZIALI, O NON INTEGRITÀ DEL 
PLICO, ALTRE IRREGOLARITÀ RELATIVE ALLA 
CHIUSURA DEI PLICHI UTILI A VIOLARE IL 
PRINCIPIO DI SEGRETEZZA DELLE OFFERTE) 

  

PREVISIONI SULLA NOMINA DELLA COMMISSIONE (OVE PREVISTA) E SULLO SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI 
VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 
• DISPOSIZIONI SU NOMINA E COMPOSIZIONE 

DELLA COMMISSIONE E CONFORMI ALLA 
NORMATIVA E, NEL CASO IN CUI NON SIA 
PREVISTA COMMISSIONE, RISCONTRO NEI 
DOCUMENTI DI GARA DI ADEGUATA MOTIVAZIONE 
(ART. 84 D.LGS. N. 163/2006: NOMINA DELLA 
STAZIONE APPALTANTE, NUMERO DISPARI DI 
COMPONENTI, NUMERO MASSIMO DI 5, ESPERTI 
NELLO SPECIFICO SETTORE) 

  

• PROCEDURA DI APERTURA E VALUTAZIONE 
DELLE OFFERTE CONFORME ALLA NORMATIVA 
(ART. 48 C. 1, 38 C. 2, D.LGS. N. 163/2006: 
SEDUTA PUBBLICA PER APERTURA DELLA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; PRIMA 
DELLA VALUTAZIONE DELL’OFFERTA SORTEGGIO 
PUBBLICO DEL 10% DEI CONCORRENTI PER 
VERIFICA DEI REQUISITI ECONOMICI E TECNICI; 
SEDUTA PUBBLICA PER L’APERTURA 
DELL’OFFERTA TECNICA, VERIFICA DELLE 
SITUAZIONI DI CONTROLLO DOPO L'APERTURA 
DELLE BUSTE CONTENENTI L'OFFERTA 
ECONOMICA)  

  

• PROCEDURA DI VERIFICA DELLE OFFERTE 
ANOMALE CONFORMI ALLA NORMATIVA 
(ART. 86 E SS. D.LGS. N. 163/2006) 

  

DISPOSIZIONI SULLA PROCEDURA  DI AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 
• DISPOSIZIONI SULLE MODALITÀ DI ACQUISIZIONE 

E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE 
COMPROVANTE I REQUISITI DI CARATTERE 
PERSONALE CONFORMI ALLA NORMATIVA, SALVO 
E COMPATIBILMENTE CON SISTEMA AVCPASS 
(ART. 38, 39 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• DISPOSIZIONI SULLE MODALITÀ DI ACQUISIZIONE 
E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE 
COMPROVANTE IL POSSESSO DEI REQUISITI DI 
CAPACITÀ ECONOMICO-FINANZIARIA E TECNICO-
PROFESSIONALE PER AGGIUDICATARIO E 
SECONDO CONFORMI ALLA NORMATIVA, SALVO E 
COMPATIBILMENTE CON SISTEMA AVCPASS 
(ART. 48 C. 2 D.LGS. N. 163/2006, ART. 18 CO. 
3 L.R. N. 5/2007: ESPLICITAZIONE DEL TERMINE 
PERENTORIO DI 10 GIORNI PER LA 
PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE A 
COMPROVA) 
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• PREVISIONE DELLA VERIFICA DEI REQUISITI DI 
SITUAZIONE PERSONALE, ECONOMICI, TECNICI,  
MEDIANTE SISTEMA AVCPASS, SALVI CASI DI 
LEGGE 
(ART. 6-BIS D.LGS. N. 163/2006 E 
DELIBERAZIONI ATTUATIVE AVCP) 

  

• DISPOSIZIONI SULLE COMUNICAZIONI DI GARA 
(ART. 79 D.LGS. N. 163/2006: )  

  

6 ALTRE  INFORMAZIONI   

6.1 

INFORMAZIONI SUL STIPULA ED ESECUZIONE DEL CONTRATT O 
• QUALE CONDIZIONE PER STIPULA E PAGAMENTO 

DEL CORRISPETTIVO, PRESCRIZIONE CIRCA 
L’OSSERVANZA DELLE PRESCRIZIONI DELL’ART. 
52 L.R. N. 5/2007 
(ART. 52 L.R. N. 5/2007: LETT. A) APPLICARE O 
FAR APPLICARE INTEGRALMENTE NEI CONFRONTI 
DI TUTTI I LAVORATORI I CONTRATTI COLLETTIVI 
DELLA CATEGORIA VIGENTI; LETT. B) 
OSSERVANZA DI QUANTO PREVISTO ALLA 
LETTERA A) DA PARTE DEGLI EVENTUALI 
SUBAPPALTATORI; LETT. C) ATTESTAZIONE CHE 
L’IMPRESA È IN REGOLA CON LE NORME SUL 
LAVORO DEI DISABILI EX L. N.  68/1999 (NORME 
PER IL DIRITTO AL LAVORO DEI DISABILI);  
LETT. D) LA STIPULA DEL CONTRATTO E IL 
PAGAMENTO DEI CORRISPETTIVI È SUBORDINATO 
ALL'ACQUISIZIONE DEL D.U.R.C. 

  

• PRESCRIZIONE PER CUI IL CONTRATTO NON PUÒ 
COMUNQUE ESSERE STIPULATO PRIMA DI 35 
GIORNI DALL'INVIO DELL'ULTIMA DELLE 
COMUNICAZIONI DEL PROVVEDIMENTO DI 
AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA, SALVO I CASI DI 
LEGGE  
(ART. 11 COMMA 10 D.LGS. N. 163/2006) 

  

• EVENTUALI DISPOSIZIONI SU TEMPI E MODALITÀ 
DI PAGAMENTO 

  

• EVENTUALI DISPOSIZIONI SU VERIFICA DI 
CONFORMITA’ 
(ART. 312 SS D.P.R. N. 207/2010) 

  

6.2 INDICAZIONE SUL COFINANZIAMENTO DEI FONDI UE    
6.3 INFORMAZIONI COMPLEMENTARI  

 

• PRESCRIZIONI IN MATERIA DI SUBAPPALTO  
(ART. 118, C. 3  D.LGS. N. 163/2006: 
PREVISIONE CHE L’IMPORTO DOVUTO VERRA’ 
CORRISPOSTO DIRETTAMENTE AL 
SUBAPPALTATORE O CHE IN ALTERNATIVA CHE È 
FATTO OBBLIGO AGLI AFFIDATARI DI 
TRASMETTERE, ENTRO 20 DALLA DATA DI 
CIASCUN PAGAMENTO EFFETTUATO NEI LORO 
CONFRONTI, COPIA DELLE FATTURE 
QUIETANZATE RELATIVE AI PAGAMENTI) 

  

 

• NEL CASO DI APPALTI SOPRASOGLIA, 
PREVISIONE DELL’OBBLIGO PER 
L’AGGIUDICATARIO DEL RIMBORSO ENTRO 60 
GIORNI DALL’AGGIUDICAZIONE E INDICAZIONE 
DELLE SPESE DI PUBBLICAZIONE 
(ART. 34, C. 35, D.L. N. 179/2012, CONV. CON L. 
N. 221/2012, ART. 66, C. 7 D.LGS. N. 163/2006) 

  

 
• ESTREMI DELLA DETERMINAZIONE A 

CONTRATTARE  
(ART. 55 CO. 3 D.LGS. N. 163/2006) 

  

 
• NOMINATIVO DEL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  
(ART. 10 CO. 8 D.LGS. N. 163/2006) 

  

6.4 PROCEDURE DI RICORSO 
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 • INDICAZIONE DI ORGANISMO RESPONSABILE E 
SULLE PRESENTAZIONI DEI RICORSI 

  

  Resp. Istruttoria: -------------  


