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REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA
ASSESSORATO DELLA PROGRAMMAZIONE, BILANCIO, 
CREDITO ED ASSETTO DEL TERRITORIO
Direzione generale
Servizio Autorità di Certificazione
PROGRAMMA OPERATIVO FSE 2007/2013
GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELL’ATTESTAZIONE DEL RESPONSABILE DI LINEA DI ATTIVITÀ
(ALLEGATO E)

La presente Guida è indirizzata ai Responsabili di Linea di attività e al personale della Regione Autonoma della Sardegna coinvolto nelle fasi di gestione, di controllo e di rendicontazione del Programma Operativo FSE 2007/2013.
L’obiettivo è quello di facilitare la compilazione della scheda di attestazione delle spese, a cura del Responsabile di Linea di attività, sulla base della quale l’Autorità di Certificazione procederà periodicamente alla certificazione delle spese e alla predisposizione delle relative Domande di pagamento intermedie.
La scheda di attestazione delle spese, allegata al Manuale dell’Autorità di certificazione, è articolata nel modo seguente: una prima parte anagrafica della Linea di attività e una seconda parte con quadri (quadro A. quadro B ecc..), punti (punto A1, punto A2 ecc..) e sottopunti (sottopunto A1.1, sottopunto A1.2 ecc..) dove sono riportate le informazioni omogenee per argomento.
Nella presente Guida sono evidenziate per punti, in forma schematica, le modalità della compilazione della scheda con istruzioni dettagliate.
PARTE ANAGRAFICA
· Asse prioritario: indicare l’asse prioritario della Linea di attività.
· Linea di attività: indicare l’identificativo della Linea di attività senza la descrizione della stessa.
· Classe di operazione: barrare la tipologia di operazioni degli interventi che compongono la Linea di attività. Le classi di operazioni indicati nella scheda sono:
· Acquisizione di beni e servizi
· Erogazione di finanziamenti e aiuti a singoli destinatari
· Realizzazione di opere pubbliche
· Formazione
· Assessorato responsabile: indicare l’Assessorato responsabile della Linea di attività.
· Responsabile Linea di attività: indicare il nominativo del Responsabile della Linea di attività.
· Attestazione delle spese certificabili: indicare la data più recente di validazione dei dati inseriti nell’attestazione delle spese.
QUADRO A
· UPB e capitoli P.O.: indicare i codici delle UPB e dei capitoli dedicati su cui sono iscritte le assegnazioni comunitarie e le quote del cofinanziamento nazionale del PO.
· Altre UPB e altri capitoli: indicare i codici delle altre eventuali UPB e capitoli su cui sono iscritte le assegnazioni provenienti da diverse fonti di finanziamento (fondi FAS, APQ, eventuali progetti coerenti ecc…).
QUADRO B
· Punto B1: indicare l’ammontare complessivo dell’avanzamento di spesa in €uro.
· Punto B1.1: indicare l’ammontare dell’avanzamento di spesa, e la quota percentuale rispetto all’ammontare complessivo, a carico del capitoli di bilancio dedicati al PO FSE 2007/ 2013.
· Punto B1.2: indicare l’ammontare dell’avanzamento di spesa, e la quota percentuale rispetto all’ammontare complessivo, a carico degli altri capitoli di bilancio della Regione
Si precisa che la somma delle cifre indicate nei punti B1.1 e B1.2 deve essere pari alla somma indicata nel punto B1.
· Punto B2: identificare (con tipologia, numero, eventuale protocollo e data) gli estremi degli atti e dei provvedimenti attraverso i quali sono state individuate le operazioni di cui al punto B1.2 (ad esempio: Deliberazioni della Giunta Regionale, Determinazioni dirigenziali, Pareri di coerenza dell’Autorità di Gestione ecc…).
· Punto B3: indicare l’ammontare dell’avanzamento di spesa rispetto all’ultima attestazione delle spese presentata all’Autorità di Certificazione (indicare la data dell’ultima attestazione delle spese). Si raccomanda a tal proposito di fare riferimento all’attestazione oggetto dell’ultima domanda di pagamento e non alle eventuali attestazioni intermedie spedite tra una domanda e l’altra.
· Punto B4: indicare se l’elenco operazioni, redatto secondo il fac simile allegato al Manuale dell’Autorità di Certificazione, è allegato all’attestazione delle spese.
Si ricorda che la presenza dell’elenco operazioni in allegato alla dichiarazione delle spese è condizione indispensabile per procedere alla certificazione, pertanto, in caso di risposta negativa al punto B4, l’Autorità di Certificazione procederà a sospendere la certificazione delle spese.
QUADRO C
· Punto C1: indicare se, rispetto alla precedente certificazione di spesa, ci sono state spese irregolari che comportano un procedimento di recupero. Si rammentano a tal proposito le seguenti definizioni:
· Irregolarità: “qualsiasi violazione di una disposizione del diritto comunitario, derivante da un’azione o un’omissione di un operatore economico, che abbia o possa avere come conseguenza un pregiudizio al bilancio generale della Comunità europea mediante l’imputazione di spese indebite al bilancio generale” (Reg. CE n. 1083/2006, art. 2 comma 7)
· Recupero: procedimento teso alla riacquisizione di un contributo comunitario (o di parte di esso), già corrisposto al beneficiario ma non utilizzato nelle modalità previste
· Punto C2: da compilare solo in caso di risposta affermativa al punto C1. Indicare l’ammontare delle spese irregolari e lo stato del procedimento di recupero barrando le caselle:
· Da avviare: se il procedimento di recupero non è stato ancora avviato
· Avviato: se il procedimento di recupero è avviato ma non concluso (recupero pendente). Indicare l’ammontare in € dei recuperi pendenti
· Avviato e soddisfatto: se il procedimento di recupero è concluso. Indicare l’ammontare dei recuperi effettuati.
· Punto C3: indicare se rispetto alla precedente certificazione di spesa ci sono state soppressioni, totali o parziali. Si rammenta a tal proposito la seguente definizione:
· Soppressione: procedimento attuato, in via cautelativa, mediante detrazione dalla spesa certificata degli importi oggetto di irregolarità, e compensazione delle stesse con gli avanzamenti di spesa. In tal modo le risorse resesi disponibili vengono destinate contestualmente ad altre operazioni.
· Punto C4: da compilare solo in caso di risposta affermativa al punto C3. Indicare l’ammontare delle spese soppresse e compensate.
· Punto C5: da compilare solo in caso di risposta affermativa al punto C1 e/o al punto C3. Indicare se nella dichiarazione dei recuperi e delle soppressioni è stato specificato, per ciascuna operazione oggetto di recupero e/o soppressione, il dettaglio degli importi e le relative motivazioni. Nel caso di recuperi occorre indicare anche gli estremi dei provvedimenti adottati. Si precisa che la compilazione della parte dell’elenco operazioni riguardante recuperi e soppressioni (qualora siano presenti) è condizione indispensabile per procedere alla certificazione, pertanto, in caso di risposta negativa al punto C5 (o di mancata compilazione della parte dell’elenco operazioni dedicata ai recuperi), l’Autorità di Certificazione procederà a sospendere la certificazione delle spese.
QUADRO D
· Punto D1: indicare le modalità attraverso le quali è stata comunicata all’Autorità di Certificazione la pista di controllo più recente. Se è stata allegata a una precedente dichiarazione di spesa, indicare la data.
QUADRO E
· Punto E1: indicare se, sulle spese oggetto dell’attestazione, sono state effettuate le verifiche amministrative e contabili su base documentale sul 100% delle spese rendicontate. Si ricorda quanto previsto dall’art. 13, comma 2, del Reg. (CE) n. 1828/2006:
· Le verifiche che l’autorità di gestione è tenuta a effettuare a norma dell’articolo 60, lettera b), del regolamento (CE) n. 1083/2006 riguardano, a seconda del caso, gli aspetti amministrativi, finanziari, tecnici e fisici delle operazioni. Le verifiche consentono di accertare che le spese dichiarate siano reali, che i prodotti o i servizi siano stati forniti conformemente alla decisione di approvazione, che le domande di rimborso del beneficiario siano corrette e che le operazioni e le spese siano conformi alle norme comunitarie e nazionali. Esse comprendono procedure intese a evitare un doppio finanziamento delle spese attraverso altri programmi nazionali o comunitari o attraverso altri periodi di programmazione.
· Le verifiche comprendono le seguenti procedure:
a) verifiche amministrative di tutte le domande di rimborso presentate dai beneficiari;
b) verifiche in loco di singole operazioni.
Si precisa che l’effettuazione dei controlli di primo livello, su base documentale sul 100% delle operazioni, rappresenta una condizione imprescindibile per procedere alla certificazione delle spese, pertanto, in caso di risposta negativa al punto E1, l’Autorità di Certificazione procederà a sospendere la certificazione delle spese.
· Punto E2: indicare da quale Soggetto vengono effettuati i controlli di primo livello e, seconda del tipo di operazioni, se si tratta di operazioni a titolarità ovvero a regia regionale.
· Punto E3: da compilare solo per le operazioni a titolarità regionale i cui controlli di primo livello vengono effettuati da specifici Uffici di controllo di primo livello, costituiti in posizione di terzietà rispetto al Responsabile di Linea di attività. Identificare (con numero, eventuale protocollo e data) gli estremi del Provvedimento con il quale si costituisce l’Ufficio di controllo di primo livello e indicare se l’Ufficio è costituito:
· Nello staff del Direttore Generale
· Nel Servizio (indicare la denominazione del Servizio)
Si rammenta che il principio si separazione delle funzioni tra organi deputati alla gestione e organi deputati al controllo è contenuto nel art. 13, comma 5, del Reg. (CE) n. 1828/2006 :
· “Qualora l’organismo designato come autorità di gestione sia anche beneficiario nel quadro di un programma operativo, le disposizioni riguardanti le verifiche di cui ai paragrafi 2, 3 e 4 garantiscono un’adeguata separazione delle funzioni in conformità dell’articolo 58, lettera b), del regolamento (CE) n. 1083/2006.”
· Punto E4: indicare se i verbali e/o le check list dei controlli di primo livello sono stati inseriti nel sistema informativo in base a quanto disposto dall’art. 60 del Reg. (CE) n. 1083/2006 che tra le funzioni dell’Autorità di gestione individua:
· “garantire l'esistenza di un sistema informatizzato di registrazione e conservazione dei dati contabili relativi a ciascuna operazione svolta nell'ambito del programma operativo, nonché la raccolta dei dati relativi all'attuazione necessari per la gestione finanziaria, la sorveglianza, le verifiche, gli audit e la valutazione” (lettera c)
· “garantire che l'autorità di certificazione riceva tutte le informazioni necessarie in merito alle procedure e verifiche eseguite in relazione alle spese ai fini della certificazione” (lettera g)
L’art. 61, lettera c, del Reg. (CE) n.1083/2006, inoltre, dispone:
· “garantire ai fini della certificazione di aver ricevuto dall'autorità di gestione informazioni adeguate in merito alle procedure seguite e alle verifiche effettuate in relazione alle spese figuranti nelle dichiarazioni di spesa”
· Punto E5: Indicare (nelle more della predisposizione di un sistema informativo che permetta di inserire e registrare gli esiti dei controlli di primo livello) se il prospetto riepilogativo sugli esiti dei controlli di primo livello con gli estremi dei verbali e/o le check list dei controlli di primo livello è allegato all’attestazione delle spese.
Si rammenta che per poter certificare è necessario che l’Autorità di Certificazione abbia ricevuto le informazioni adeguate in merito agli esiti dei controlli di primo livello, pertanto, in caso di risposta negativa ai punti E4 e E5, l’Autorità di Certificazione procederà a sospendere la certificazione delle spese.
· Punto E6: attestazione del Responsabile di Linea di attività da compilare sulla base delle risultanze dei controlli di primo livello effettuati, su base documentale, sul 100% delle spese sostenute.
Si precisa che devono essere compilati, con una risposta affermativa o negativa, tutti i punti a eccezione dei punti E6.9, E6.10 e E6.11 che devono essere compilati solo se richiesto.
QUADRO F
Il quadro F. è da compilare solo se nella Linea di attività sono presenti operazioni afferenti alla classe “erogazione di finanziamenti e aiuti a singoli destinatari”. Per tutte le altre classi di operazioni non è necessario compilare il quadro F.
· Punto F1: ulteriore attestazione del Responsabile di Linea di attività da compilare sulla base delle risultanze dei controlli di primo livello effettuati, su base documentale, sul 100% delle spese sostenute. Si precisa che devono essere compilati, con una risposta affermativa o negativa, tutti i sottopunti dal F1.1 al F1.4.
· Punto F2: attestazione del Responsabile di Linea di attività sugli anticipi erogati ai destinatari finali al fine di garantire che siano soddisfatte le condizioni previste dall’art. 78, comma 2, del Reg. (CE) n. 1083/2006:
· Punto F2.1: indicare se gli anticipi erogati sono stati soggetti a garanzia bancaria e/o a meccanismo finanziario pubblico a effetto equivalente
· Punto F2.2: indicare se gli anticipi erogati non sono superiori al 35% dell’importo totale dell’aiuto totale riferito al singolo beneficiario per un determinato progetto
· Punto F2.3: indicare se gli anticipi erogati nei tre anni precedenti sono coperti dalle spese sostenute dai beneficiari del progetto e giustificati da fatture quietanziate o documenti di valore probatorio equivalente.
Si precisa che, a norma di Regolamento, le condizioni imposte dal punto F2 sono obbligatorie affinché si possa procedere a certificare gli anticipi pertanto, in caso di risposta negativa ai punti F2.1 – F2.2 – F2.3, l’Autorità di Certificazione procederà a sospendere la certificazione delle spese.
QUADRO G
· Punto G1: indicare se è stato selezionato il campione delle visite in loco previste dall’art.60, lett. b, del Reg. (CE) n. 1083/2006 e in particolare dall’art.13 del Reg. (CE) n. 1828/2006 che al paragrafo 3 prescrive:
· “qualora le verifiche in loco di cui al paragrafo 2, lett b), relative a un programma operativo, siano effettuate su base campionaria, l’autorità di gestione conserva una documentazione che descriva e giustifichi il metodo di campionamento e indichi le operazioni o le transazioni selezionate per la verifica. L’autorità di gestione definisce le dimensioni del campione in modo da ottenere ragionevoli garanzie circa la legittimità e la regolarità delle pertinenti transazioni, tenendo conto del grado di rischio da essa identificato in rapporto al tipo di beneficiari e di operazioni interessati. Il metodo di campionamento viene riesaminato ogni anno.”
· Punto G2: da compilare solo in caso di risposta affermativa al punto G1. Indicare le modalità attraverso le quali sono stati trasmessi all’Autorità di Certificazione i documenti che attestano la selezione del campione. Se sono stati allegati a una precedente dichiarazione di spesa, indicare la data.
· Punto G3: indicare se, nell’anno corrente, sono state effettuate visite in loco e, in caso di risposta affermativa, il numero di operazioni controllate, l’ammontare della spesa controllata.
· Punto G4: indicare se i verbali e/o le check list dei controlli in loco sono stati inseriti nel sistema informativo in base a quanto disposto dall’art. 60 del Reg. (CE) n. 1083/2006.
· Punto G5: da compilare solo in caso di risposta negativa al punto G4. Indicare (nelle more della predisposizione di un sistema informativo che permetta di inserire e registrare i controlli in loco) se i verbali e/o le check list dei controlli in loco sono allegati all’attestazione delle spese.


QUADRO H
· Punto H1: indicare se, nell’anno corrente, sono state effettuati controlli di secondo livello da parte dell’Autorità di Audit e, in caso di risposta affermativa, il numero di operazioni controllate e l’ammontare della spesa controllata.
· Punto H2: indicare se, durante i controlli di secondo livello dell’Autorità di Audit, sono state rilevate criticità.
· Punto H3: da compilare solo in caso di risposta affermativa al punto H2. Indicare se il Responsabile di Linea di attività, in riscontro ai rilievi dell’Autorità di Audit, ha realizzato le azioni di follow-up ovvero le opportune misure correttive per risolvere le criticità segnalate. Indicare in nota (con tipologia, numero, eventuale protocollo e data) gli estremi degli atti e dei provvedimenti eventualmente adottati dal Responsabile di Linea di attività.
QUADRO I
· Punto I1: indicare le modalità di conservazione degli atti che compongono la documentazione delle operazioni della Linea di attività. In particolare sono previste 3 modalità di conservazione del fascicolo del procedimento:
· Presso il Responsabile di Linea di attività
· Presso altri Uffici dell’Assessorato
· Presso l’Ente realizzatore dell’intervento o il Beneficiario finale
È necessario specificare la tipologia di documentazione posseduta (istruttoria, documentazione contabile ecc…) e l’ufficio dove detta documentazione è reperibile.
· Punto I2: indicare se sono state impartite ai Beneficiari finali le istruzioni sulle modalità di conservazione della documentazione amministrativo- contabile sulla base delle indicazione fornite dall’Autorità di Gestione nell’apposito Manuale.
ELENCO OPERAZIONI
· Elenco operazioni comprese nella certificazione di spesa del: indicare la data dell’attestazione delle spese.
· Asse prioritario: indicare l’asse prioritario della Linea di attività.
· Linea di attività: indicare il numero della Linea di attività senza la descrizione della stessa.
· N.O. : indicare il numero progressivo dell’operazione o del progetto.
· Titolo progetto: indicare il titolo del progetto, eventualmente in forma succinta ma comunque identificabile.
· Ente attuatore: indicare la denominazione dell’Ente attuatore del progetto.
· CUP: indicare il Codice Unico del Progetto (CUP) attraverso il quale si identifica l’operazione nel sistema di monitoraggio.
· Modalità di selezione progetto: inserire gli estremi identificativi (numero, eventuale protocollo e data) del provvedimento di programmazione (bando, avviso pubblico o manifestazione di interesse) con il quale è stato approvato il progetto.
· Costo programmato progetto: indicare l’ammontare complessivo in del costo programmato dell’intero progetto.
· Costo ammesso quota FSE: indicare l’ammontare complessivo della quota comunitaria di cofinanziamento FSE.

· Importo precedente certificazione: indicare l’avanzamento di spesa dichiarato nella precedente attestazione di spesa. Se si tratta della prima attestazione di spesa, indicare 0 (zero).
Il totale complessivo operazioni deve corrispondere a quando indicato nel punto B1 della precedente attestazione delle spese.
· Incremento presente certificazione (a): indicare l’avanzamento di spesa della presente attestazione di spesa. Se non vi è alcun avanzamento di spesa, indicare 0 (zero).
· Decremento presente certificazione (b): indicare le eventuali spese decurtate della presente attestazione di spesa. Se non vi è alcun decremento di spesa, indicare 0 (zero).
Qualora venga dichiarato un decremento di spesa, anche di importo minimo, è obbligatorio compilare:
· la dichiarazione dei recuperi e delle soppressioni;
· il quadro C della scheda di attestazione delle spese, specificatamente i punti C1, C2 ed eventualmente C5 se si tratta di RECUPERI e/o i punti C3, C4 ed eventualmente C5 se si tratta di SOPPRESSIONI.
Si specifica che gli importi dei decrementi dovranno essere indicati con segno negativo
· Totale incremento certificazione (a + b): indicare la somma algebrica tra i campi “incremento presente certificazione” e “decremento presente certificazione”. Può capitare infatti che per la stessa operazione siano presenti avanzamenti di spesa e contestualmente ci siano delle spese decurtate (compensate in tutto o in parte dagli avanzamenti): in questo campo si indica l’avanzamento al netto dei possibili decrementi.
Il totale complessivo operazioni deve corrispondere a quanto indicato nel punto B1 della presente attestazione delle spese.
PROSPETTO RIEPILOGATIVO ESITI DEL CONTROLLO DI PRIMO LIVELLO
Questo prospetto potrà essere ottenuto con qualche modifica e integrazione al prospetto dell’elenco operazioni che contiene gran parte dei dati di base richiesti.
· Prospetto riepilogativo esito Controllo di 1° livello - Operazioni relative alla certificazione del: indicare la data dell’attestazione delle spese
· Asse prioritario: indicare l’asse prioritario della Linea di attività
· Linea di attività: indicare il numero della Linea di attività senza la descrizione della stessa

· N.O. : indicare il numero progressivo dell’operazione o del progetto
· Titolo progetto: indicare il titolo del progetto, eventualmente in forma succinta ma comunque identificabile
· Ente attuatore: indicare la denominazione dell’Ente attuatore del progetto
· CUP: indicare il Codice Unico del Progetto (CUP) attraverso il quale si identifica l’operazione nel sistema di monitoraggio
· Costo programmato progetto: indicare l’ammontare complessivo del costo programmato dell’intero progetto
· Incremento presente certificazione: indicare l’avanzamento di spesa della presente attestazione di spesa. Se non vi è alcun avanzamento di spesa, indicare 0 (zero). Si precisa che la somma indicata deve essere pari a quella indicata, per la stessa operazione, nel campo “Incremento presente certificazione” dell’Elenco Operazioni.

· Verbale di controllo 1° livello:
· N° prot.: indicare il numero di protocollo del Verbale del controllo di primo livello dell’operazione che ha registrato avanzamento di spesa
· Data: indicare la data del Verbale del controllo di primo livello dell’operazione che ha registrato avanzamento di spesa
· Esito positivo/negativo: indicare l’esito del controllo di primo livello dell’operazione che ha registrato avanzamento di spesa
· Note: indicare eventuali osservazioni del Responsabile di Linea di attività sugli esiti dei controlli di primo livello, da comunicare all’Autorità di Certificazione.
Attenzione: il campo relativo alle note è molto importante per comunicare all’Autorità di Certificazione eventuali criticità emerse durante i controlli di primo livello. Qualora le dimensioni del campo non fossero sufficienti a inserire la motivazione, si consiglia di identificare delle note con dei caratteri alfanumerici (a, b, c, … 1, 2, 3 … A1, A2, A3 … *, °, ‘ ecc..) e inserire il dettaglio delle motivazioni in calce all’elenco operazioni o in un foglio allegato.
Le specificazioni riportate nelle suddette note consentiranno, se esaustive, di ridurre le richieste di chiarimenti da parte dell’Autorità di Certificazione.
DICHIARAZIONE DEI RECUPERI E DELLE SOPPRESSIONI
· Soppressioni compensate: 
· Finanziamento totale: indicare l’ammontare delle soppressioni, operate nella presente attestazione, delle spese per ciascuna operazione / progetto. Se non vi è alcuna soppressione, indicare 0 (zero). Il totale complessivo operazioni deve corrispondere a quanto indicato nel punto C3 della presente attestazione delle spese
· Quota FSE: indicare l’ammontare complessivo della quota comunitaria di cofinanziamento FSE.
· Recuperi effettuati: 
· Finanziamento totale: indicare l’ammontare dei recuperi effettuati, operati nella presente attestazione, delle spese per ciascuna operazione / progetto. Se non vi è alcun recupero effettuato, indicare 0 (zero). Il totale complessivo operazioni deve corrispondere a quanto indicato nel punto C2 (casella “avviato e soddisfatto per € ___”) della presente attestazione delle spese.
· Quota FSE: indicare l’ammontare complessivo della quota comunitaria di cofinanziamento FSE.
· Recuperi pendenti: 
· Finanziamento totale: indicare l’ammontare dei recuperi avviati, operati nella presente attestazione, delle spese per ciascuna operazione / progetto. Se non vi è alcun recupero avviato, indicare 0 (zero). Il totale complessivo operazioni deve corrispondere a quanto indicato nel punto C2 (casella “avviato per € ___”) della presente attestazione delle spese.
Si rammenta che per “recupero pendente” si intende il procedimento di recupero che è stato avviato ma non è ancora concluso. Di conseguenza, nelle more della conclusione del procedimento di recupero, è necessario mantenere la somma nell’attestazione. La cifra verrà stornata solo al termine del procedimento e si configurerà come “recupero effettuato”.
Alla casella “recupero pendente” quindi non deve corrispondere un decremento (ciò avverrà solo quanto il procedimento sarà concluso e la somma si configurerà come “recupero effettuato”), tuttavia è necessario dare all’Autorità di Certificazione le informazioni previste dal Regolamento, in particolare: estremi del provvedimento e motivazioni (confronta i punti successivi, dedicati agli estremi dei provvedimenti adottati e alle motivazioni).
· Quota FSE: indicare l’ammontare complessivo della quota comunitaria di cofinanziamento FSE.
· Provvedimento adottato: da compilare solo in caso per i recuperi. Indicare gli estremi identificativi (numero, eventuale protocollo e data) del provvedimento di recupero, o di avvio del procedimento nel caso di recuperi avviati.
· Motivazioni: inserire le motivazioni dei recuperi e/o delle soppressioni.
Attenzione: il campo relativo alle motivazioni è molto importante per comunicare all’Autorità di certificazione le ragioni che stanno alla base di un recupero o di una soppressione. La compilazione del campo pertanto è obbligatoria ogni qual volta si dichiara un recupero o una soppressione. Qualora le dimensioni del campo non fossero sufficienti a inserire la motivazione, si consiglia di identificare delle note con dei caratteri alfanumerici (a, b, c, … 1, 2, 3 … A1, A2, A3 … *, °, ‘ ecc..) e inserire il dettaglio delle motivazioni in calce all’elenco operazioni o in un foglio allegato.
Le specificazioni riportate nel campo motivazioni consentiranno, se esaustive, di ridurre le richieste di chiarimenti da parte dell’Autorità di Certificazione.
SOTTOSCRIZIONI
Si ricorda che l’attestazione delle spese, l’elenco operazioni e la dichiarazione degli importi soppressi e recuperati dovranno pervenire all’Autorità di Certificazione regolarmente datate e sottoscritte dal Responsabile di Linea di attività.
Le scadenze entro le quali dovranno pervenire detti documenti sono indicate nel Manuale. Le modalità di trasmissione sono le seguenti:
· Posta elettronica certificata (PEC)
· Posta elettronica con i files allegati e firmati con firma digitale
· Forma cartacea (in via del tutto eccezionale, ad esempio, nel caso di malfunzionamento della rete)
Tutte le altre modalità non saranno ritenute valide.
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